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STANDAR OPERASIONAL PEMBUATAN WEBSITE 

 

DASAR HUKUM: 

 

DEFINISI: 

1. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, Dan 
Pendidikan Tinggi Republik Indonesia 
Nomor 71 Tahun 2017 tentang Pedoman 
Penyusunan Dan Evaluasi Peta Proses 
Bisnis Dan Standar Operasional 
Prosedur Di Lingkungan Kementerian 
Riset, Teknologi, Dan Pendidikan Tinggi 

2. Peraturan Menteri Pendidikan, 
Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 
Republik Indonesia Nomor 46 Tahun 
2022 tentang Statuta Universitas Negeri 
Manado 

3. Peraturan Menteri Pendidikan, 
Kebudayaan, Riset, dan Teknologi RI 
Nomor 17 Tahun 2022 tentang 
Organisasi dan Tata Kerja Universitas 
Negeri Manado 

4. Peraturan Menteri Pendidikan, 
Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 
Nomor 20 Tahun 2022 tentang 
Penyelenggaran Kearsipan Kementerian 
Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan 
Teknologi; 

5. Peraturan Menteri Keuangan 
129/PMK.05/2020 Pedoman Pengelolaan 
Badan Layanan Umum 

6. Peraturan Menteri Keuangan 

Layanan Pembuatan Website adalah layanan 
penyediaan jasa perancangan, pengembangan, 
dan pembangunan website berdasarkan 
kebutuhan pengguna, yang meliputi analisis 
kebutuhan, perancangan struktur dan tampilan, 
pengembangan fitur, pengelolaan konten awal, 
pengujian, serta publikasi website sesuai dengan 
standar teknis, keamanan, aksesibilitas, dan tata 
kelola teknologi informasi yang berlaku di 
lingkungan Universitas Negeri Manado (UNIMA). 



202/PMK.05/2022 Pedoman Pengelolaan 
Badan Layanan Umum. 

7. Peraturan Menteri Keuangan 
63/PMK/2024 tentang jenis-jenis Tarif 
layanan Badan Layanan Umum 
Perguruan Tinggi Negeri.  

8. Peraturan Direktur Jenderal 
Perbendaharaan Nomor PER-
10/PB/2025 Tentang Penetapan Zona 
Tarif Layanan Badan Layanan Umum 
Perguruan Tinggi Negeri  

9. PP No. 22 2023 tentang Jenis dan Tarif 
atas Jenis Penerimaan Negara Bukan 
Pajak (PNBP) di lingkungan 
Kemendikbudristek 

10. Sk_rektor_1311_UN41_KU 2023. 
11. Sk_rektor_636_UN41_KU_2023. 

Keputusan mengenai UKT dan IPI 
Program Diploma dan Sarjana 

12. Sk_rektor_1312_UN41_KU_2023. 
Keputusan mengenai Tarif Layanan 
Lainnya. 

TUJUAN: DOKUMEN TERKAIT: 

SOP ini dibuat sebagai pedoman dalam 
pembuatan website internal maupun 
eksternal dari lingkungan Universitas Negeri 
Manado  

1. Formulir permohonan 
2. BAST serah terima 
3. Bukti pembayaran 
4. Laporan  

 

RUANG LINGKUP: KETERANGAN: 

1. Permohonan Pembuatan Website 
Fakultas 

2. Permohonan Pembuatan Website 
Program Studi 

3. Permohonan Pembuatan Website Unit 
Kegiatan Mahasiswa (UKM) 

4. Permohonan Desain Website 
5. Permintaan Pengembangan Aplikasi 

(Penelitian dan PKM) 
6. Permohoan Pembuatan Website Usaha 

Mikro Kecil Menengah (UMKM) 

 

SOP ini memiliki keterkaitan dengan beberapa 
SOP yakni: 

1. SOP Layanan Domain Name System 
(DNS) 

2. SOP Pengelolaan Website 
3. SOP Layanan Helpdesk 

 

 



BAGAN ALUR PEMBUATAN WEBSITE FAKULTAS 

 

 

  



BAGAN ALUR PEMBUATAN WEBSITE PROGRAM STUDI 

 

 

 

 

 

  



BAGAN ALUR PEMBUATAN WEBSITE UNIT KEGIATAN MAHASISWA (UKM) 

 

 

 

 

 

  



BAGAN ALUR DESAIN WEBSITE  

 

 

 

 

 

 

  



BAGAN ALUR PENGEMBANGAN APLIKASI (PENELITIAN & PKM) 

  

 

 



BAGAN ALUR PEMBUATAN WEBSITE USAHA MIKRO KECIL MENENGAH 
(UMKM) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



BAGAN ALUR PERBAIKAN / MAINTENANCE WEBSITE 

 

 

 


